
お取引先各位

拝啓 時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、

厚く御礼申し上げます。

さて弊社は、3月31日をもって横浜営業所を千葉出張所に集約することといたしました。

つきましては、横浜営業所でお取引させていただいておりましたお客様へのサービスは、

千葉出張所にて提供する所存でございます。大変ご迷惑をおかけいたしますが、これを機

により一層のサービス向上と迅速な対応に務めてまいりますので、何卒ご理解の上、今後

ともお引き立て賜りますようお願い申し上げます。なお、内容のお問い合わせについては

下記営業部へご連絡頂きますようお願い致します。

まずは略儀ながら、書中をもってご営業所集約のご挨拶を申し上げます。

敬具

業務引継先 千葉出張所

住所 〒289-1135

千葉県八街市小谷流121-5

TEL 043-445-1311

FAX 043-445-1138

お問合せ先 営業部

住所 〒729-0115

広島県福山市南今津54番地

TEL 084-939-7311

FAX 084-939-7333

以上

2021年2月17日

株式会社 サポートサービス

代表取締役 細谷 訓洋

拠点集約化による営業所統合のご挨拶

記

営業部部⻑ 福⽥ 茂樹
（横浜営業所⻑兼務）


